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l. INTRODUCCION

El documento que se desarrolla a continuacion, se consolida como el Manual de
Usuario Externo para el Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases
de Efecto Invernadero (SSINGEI). Es de libre acceso y serd de utilidad para usuarios
externos que soliciten acceso al médulo del SSINGEI de la PNTC. Se entiende como
usuario externo el i) usuario general, ii) proveedor de datos y iii) responsable sectorial.

Este manual cuenta con 3 secciones, disefadas para guiar al usuario en la toma de
decisiones dentro del médulo, estas se describen a continuacion.

Seccidén 1: En esta seccidn se detalla el proceso que se debe llevar a cabo para que un
usuario externo (usuario general, proveedor de datos y responsable sectorial) se registre
en la Plataforma Nacional de Transparencia Climatica (PNTC), y solicite acceso al médulo
del SSINGEI.

Seccidn 2: Esta seccién es dirigida solo a usuarios externos que son proveedores de datos
y responsables sectoriales. La secciéon detalla las instrucciones paso a paso, para el ingreso
al médulo del SSINGEI, y describe la informacién adicional que debe ingresar por ser un
actor del SSINGEI

Seccidn 3: Esta seccién es dirigida solo a usuarios externos que son proveedores de datos
y responsables sectoriales, alli se describe el ingreso de la informacién de los Datos de
Actividad (DA) y Factores de Emision (FE), asi como la gestién de estos conjuntos de
informacién.

El manual hace parte de la serie de insumos técnicos que se desarrollan en el marco del
proyecto “Desarrollo del Marco Nacional para la Transparencia Climética”,
especificamente en el Output 2 y Output 5 relacionados con Desarrollar lineamientos y
procesos para la implementacién del SSINGE! y Desarrollar guias de usuarios de todas las
partes interesadas en PNTC.

I. ALCANCE

El presente manual describe el proceso requerido para que los usuarios externos (usuario
general, proveedor de datos y responsable sectorial) se pueden registrar en la PNTC y
acceder al médulo del SSINGEI. Asi mismo describe los procedimientos especificos para
que proveedores de datos y responsables sectoriales pueden gestionar la informacion
necesaria para la estimacién de emisiones de los sectores priorizados de Energia,
Agricultura, Uso de la Tierra, Cambio de Uso de la Tierra y Silvicultura (UTCUTS).

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
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M. OBJETIVO

Este manual tiene como objetivo instruir al usuario externo que desee interactuar con el
mddulo del SSINGEI en la PNTC, facilitindole la comprensidn de las secciones y acciones
de la plataforma. El manual incluye el paso a paso que deben seguir los usuarios externos
dependiendo de su rol y accesos.

Seccién 1

Esta seccién contiene la descripcion de los tres tipos de usuarios externos que tendran
interaccion con el médulo del SSINGEI, asi como la descripcion detallada paso a paso
de los procesos de registro de un
usuario el proceso de

de informacién por parte de un usuario general previamente registrado.

nuevo
descarga

1. Tipos de Usuarios y Responsabilidades

A continuacién, se presenta la descripcidén de los tipos de usuarios externos que se
consideran en el presente manual y que interactéan en el médulo del SSINGEI de la PNTC.
El usuario externo comprende tanto a_los proveedores de datos designados dentro de
las  organizaciones responsables sectoriales definidas en el marco del
Decreto Ejecutivo 100 de 2020, estos dos son actores clave para el desarrollo del SSINGEI.

Por su parte, el usuario general interviene en el médulo como un usuario de consulta y
descarga de informacion general sobre los Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
Invernadero (INGEI).

Tabla 1: Tipos de Usuario Externo del SSINGE/

Rol en el SSINGEI Acceso en el SSINGEI

Tipo de

usuario

Usuario externo, puede ser una persona natural | Al ser un usuario registrado

o juridica, que desea hacer consultas y | este podré tener acceso para
Usuario descargar informacion para anélisis propios. consultar y descargar
General informacién de acuerdo con

Este usuario requiere acceso a la PNTC | las restricciones establecidas.

mediante nombre de usuario y contrasefa

El usuario podréd cargar los
Usuario externo que carga informacién | Datos de Actividad (DA) y

Proveedor de

Datos

necesaria para la estimacién de GEl a nivel
sectorial. Requiere acceso mediante nombre
de usuario y contrasefia

Factor de Emisién (FE) que se
requieren para estimar las
emisiones de GEl segun las
directrices del IPCC.

Responsable
Sectorial

En términos del Decreto Ejecutivo 100 de 2020,
este usuario es equivalente a los Equipos

El usuario podra consultar y
descargar la informacién

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
Invernadero (SSINGEI). Versién 2.0
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Técnicos de Inventario Sectorial (ETIS). Este | ingresada por los

tipo de usuario externo requiere acceso a la
plataforma mediante nombre de usuario y
contrasefa. Dentro  sus acciones se
encuentran:

a. Usuario externo responsable de aprobar o
denegar los datos de actividad y factores de

emision registrados por el usuario proveedor
de datos

b. Descargar la informacién ingresada por los
proveedores de datos de su sector, para ser
revisada y utilizada en la estimacion de
emisiones sectoriales.

c. Confeccionar y consolidar el informe de
inventario de gases de efecto invernadero para
el sector, con el fin de ser entregado al
coordinador del SSINGEI

proveedores de datos

Nota: Una descripcién mas detallada de los actores del SSINGE! y su rol como usuarios
dentro de la PNTC, lo podra encontrar en el punto 3 de la Guia Técnica del Médulo del
Sistema Sostenible de Inventarios de Gases de Efecto Invernadero (SSINGEI)

A continuacién, se presenta una tabla resumen que permite ver de forma clara y detallada
los tipos de acceso que tiene cada uno de los tres usuarios externos.

Tabla 2: Resumen de accesos por tipos de usuarios

Usuario General Proveedor de datos | Responsable sectorial
Consulta y
visualizacién del X X
modulo
Descargg ) de X X
informacién
Registro de DAy FE - X
Guardado de registro
- X

como borrador
Modificacion de i X
registro
Visualizacion del i X
detalle del Registro
Eliminacion de un

: - X
Registro

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto

Invernadero (SSINGEI). Versién 2.0
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Registro de Usuario i ) )
Visualizacién de
Usuario ) ) )

2. Proceso de rRegistro de nuevo usuario

Paso 1: Ingresar a la Plataforma

Se recomienda utilizar cualquier explorador (Google Chrome, Firefox, etc.) en su versién
més actualizada, a excepcién de Internet Explorer. Favor abstenerse de utilizar Internet
Explorer ya que puede que algunas caracteristicas de la Plataforma no sean soportadas
por este explorador.

Dele click al siguiente enlace https://transparencia-climatica.miambiente.gob.pa o,
copielo y péguelo en la ventana de su explorador para ingresar a la pagina oficial de la
Plataforma Nacional de Transparencia Climéatica (PNTC).

Imagen 1: Ventana de inicio en explorador

Q
»

Google

Paso 2: Ingresar a la ventana de registro
Dentro de la pégimeoficiatdeta—Pplataforma Nracional de Ttransparencia Celimatica
presione "Registroo Inicio de Sesién” que se encuentra en la parte superior derecha del
mend_(Imagen 2). Presione el botén verde de nombre "Registro” que se encuentra en la
parte inferior del formulario (Imagen 3)

/magen 2: Vista de la ubicacion de la pestana de verntaracdte registro-o inicio de sesion

REPUBLICA DE PANAMA

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
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Imagen 3: Vista del formulario de Inicio de Sesién

[ Con formato: Centrado

& PLATAFORMA NACIONAL

Inicio de Sesion

entrasena * Campos oblgaterios

Paso 3: Llenar el formulario

Introduzca la informacion solicitada: nombre (1), apellido (2), nombre de usuario (3), fecha
de nacimiento (4), género (5), correo electrénico (6), teléfono o celular (7). Tenga en
cuenta que la informacién marcada con un asterisco (*) es obligatoria.

| Para el tipo de organizacién (8) deberd sefalar si pertenece a una organizacion
privada, publica o internacional, a la sociedad civil u otra. Si usted es un usuario proveedor
de datos y/o usuario responsable sectorial, seleccione SSINGEI en la seccién "Acceso a

| maodulos” (9). Si usted es un usuario general, puede dejar la casilla 9 sin seleccién. £10) [cOn formato: Tachado

Ademas de decidir si se acepta los términos y condiciones, podra decidir si desea recibir
notificaciones de nuevas publicaciones de la PNTC Cada médulo contard con informacion
adicional requerida para culminar el registro y acceso a dicho médulo.

‘ Imagen 4: Vista del registro de usuario

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
Invernadero (SSINGEI). Versién 2.0
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Registro de Usuario

Datos de contacto

Nombre * 4 Apellido * 2

Nombre Apellido

3

Nombre de Usuario * Fecha de Nacimiento 4

Usuario mm/yyyy

Género * 5

Seleccione... v

Correo electrénico * 6 Teléfono o Celular 7

ejemplo@ejemplc 234/ 6123-4567

Tipo de entidad * 8

Organizacion Privada Organizacién Publica Sociedad Civil Organizacién Internacional Otro
Acceso a modulos 9

SSINGEI ReNE ReNA ReNMI M&E Médulo de Seguimiento Hub de Conocimiento
Desea recibir notificaciones de nuevas publicaciones

Acepte los terminos y condiciones *

Registrarse

Inicio de sesion

Mostrar terminos y.c

Nota: En la casilla 3 "Nombre de Usuario”, debera ingresar el nombre que utilizaré para
iniciar sesién. Este puede tener una longitud entre 6 a 30 caracteres, tener una
combinacién de letras, nimeros o puntos. No debe tener signos como por ejemplo &, =,
+ -, ni tener dos puntos consecutivos.

Luego de llenar las casillas dentro del formulario, presione “Registrarse”, de esta forma los
datos de registro serdn enviados al sistema e inmediatamente le llegard un correo
electrénico de confirmacion con sus datos de acceso que incluyen el Nombre de Usuario
y Contrasefia como se muestra en la imagen 5, los cuales debera utilizar para iniciar
sesién en la plataforma.

Imagen 5: Vista del correo con las credenciales de acceso a la PNTC

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
Invernadero (SSINGEI). Versién 2.0
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“ Responderatodos | ~ [ Eiminar (S Nodeseado  Bloquear

Nueve registro

PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA CLIMATICA

Hola Anabel Lombardo

Gracias por registrarte en la Plataforma Nacional de Transparencia Climatica de
Panama, el portal de gestion y consulta publica que retine toda la informacién de la
accién climatica del pais.

Usuario: alombi01
Contrasena: pntc#123..

Puedes ingresar a traves del siguiente enlace

Iniciar sesién

DE TRANSPARENCIA CLIMATICA

‘ PLATAFORMA NACIONAL

Contéctenos

Email: dec@miambiente.gob.pa

Copyright © 2022 | Ministerio de Ambiente

Responder Reenviar

Paso 4: Iniciar Sesiéon
Deberd acceder nuevamente a la PNTC presionando el enlace “Iniciar sesién”, que

se encuentra en el mensaje de confirmacién (imagen 5) que se menciona en el paso #3.
Este enlace lo redireccionard hacia la ventana de inicio de sesién en la PNTC
(imagen #3), donde deberd introducir las credenciales recibidas en el mensaje de
confirmacién (paso #3) y presionar el botén_de color azdl “Iniciar”.

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
Invernadero (SSINGEI). Versién 2.0
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2.1. Opciones para administrar sesion

Una vez haya iniciado su sesion en el sub-mend del SSINGEL en la opcién de "Seguridad”,
usted podréd administrar su perfil tal como se indica a continuacién.

2.1.1 Cambiar contrasena
Paso 1: Dirfjase al sub-menu, seleccione la opcién "Seguridad”y luego "Contrasefia”. (Ver

Imagen X

Paso 2: Ingrese la contrasefa actual (10), la nueva por la que se desea cambiar (11) vy
coléquelo por segunda vez para confirmarla (12) (Ver Imagen X

Imagen &: Vista opcion cambiar contrasena (paso 1)

Con formato: Justificado, No agregar espacio entre
parrafos del mismo estilo

MINISTERIO DE

REPUBLICA DE PANAMA AMBIENTE Inicio SSINGEI Seguridad

RO N L

=, Perfil de usuario

CONTRASENA

& Perfil de usuario X D Inicio CONTRASENA X CONTRASERA

Cerrar sesidn

=
=] MINISTERIO DE __ ]
REPUBLICA DE PANAMA AMBIENTE Inicio SSINGEI Seguridad

GOBIERNO NAC

» Perfil de usuario

CONTRASENA

Cerrar sesion

Imagen_/: Vista opcién cambiar contrasena (paso 2)

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
Invernadero (SSINGEI). Versién 2.0
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Contrasefia
anterior 10

Nueva Contraseiia 11

Confirmar 12
contrasefia *

2.1.2 Actualizar perfil
Paso 1: En el sub-men, seleccione la opcidn “Seguridad” y luego "Perfil de usuario” (ver

imagen 6).

Paso 2: Actualice los datos necesarios y presione "guardar” .

/| Con formato: Justificado, No agregar espacio entre

/| parrafos del mismo estilo

2.1.3. Solicitar acceso a otros médulos\ Comentado [SJ2]: Esto qué es?
Se refiere a lo que se selecciona desde el registro??

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
Invernadero (SSINGEI). Versién 2.0
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3. Proceso de consulta y descarga de Informacién

Paso 1: Ingrese al médulo SSINGEI desde el portal principal o accediendo a través de la
barra superior, prpsionando sobre la palabra "Mdédulo” y luego “SSINGEI".

= s : : [ 2o, | I DN | | [AN) | i

[EStEUStuarto requrere [Estar regrstrado e a riN T T [Pdara 10 cuar aeoe SEgUIT T10S PasSOsS Comentado [SJ4]: Esto ya se menciona en el punto 1 —

mrchicadoserta ‘Pv:u.iOll q‘\u‘el presente mantattYrevez lcgibtlddu, puedc tctar-sestore ~ Tipos de usuarios y responsabilidades

2 e 2 L CCINEL ! bl o] IS

Mgresar arMoTtro SoNMVOCT gonoe encontrara er meu oer MoTto, Comentado [SJ5]: Tal como se encuentra la plataforma en
— : estos momentos, el usuario registrado no tiene acceso a ver

Paso 1: Ingrese al médulo SSINGEI desde el portal principal o accediendo a través de la el inventario.. es decir, en el portal, una vez registrado, qué

barra superior, prpsionando sobre la palabra “Médulo” y luego "SSINGEI". informacién va a descargar ese usuario general?

Comentado [SJ6]: La seccidn 2 es para usuarios proveedor

Paso 2: En el menu lateral izquierdo presione sobe la opcién “inventario e e —_|

Paso 3: Realice las las consultas que requiera a través de las herramientas y {Comentado [SJ7]: Sugiero eliminar }
filtros facilitados. Una vez hecha la consulta aparecerd la opcién de descargar los datos
consultados. ‘ Comentado [SJ8]: Este procedimiento se describe

perfectamente en el paso 2 de dla seccidn 3, por lo que
sugeriria colocarlo después para solo citar el paso y no tener
que repetir el texto

Seccién 2
Esta seccion estd dirigida especificamente a los usuarios “proveedor de datos” y
“responsable sectorial” luego de haber

realizado los primeros cuatro pasos del registro. Para tener acceso al registro de Datos
de Actividad vy factores de emisién, deberdn continuar el proceso que se detalla a
continuacion, ya que son actores clave del SSINGE!l y tienen roles y accesos especificos.

4. Informacién complementaria para acceso al médulo SSINGEI

Paso 1: Registro de Organizacién

con su sesién iniciada, dirjase al mend en la barra  superior
[ver imagen é), presione sobre la palabra “SSINGEI" (Imagen 8), v luego “Registro de
Organizacién”.

Comentado [SJ9]: Se puede utilizar la misma imagen que
esta arriba como referencia para no tener que llenar todo el
documento de imagenes.

En caso de utilizarla, se puede eliminar la que esta debajo

| [lmagen 8: Vista del ingreso al médulo SS/I\IGEI‘ ‘ Comentado [SJ10]: Esto se elimina si se hace referencia la

Con formato: Fuente: 11 pto, Color de fuente: Texto 1 J
imagen de arriba
Comentado [SJ12]: Esta imagen se puede obviar }

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
Invernadero (SSINGEI). Versién 2.0
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Registro de entidad
Registro DA / FE
Listado de Registros \

Encuentre el nombre de su organizacion de la lista desplegable, indique si es un usuario
proveedor de datos o un usuario responsable sectorial y presione "Aceptar”.

Si su organizacidon no se encuentra en el listado, significa que no estd registrado por
lo que deberd seleccionar la opcion “Nueva organizacién’__de la lista
desplegable, posteriormente dar clik en "Aceptar” (imagen 9)

Imagen 9: Vista de crear o seleccionar una organizacion

Comentado [AJ14]: Ojo con el termino entidad en la
aplicacion

Comentado [SJ15]: Esta imagen resumen los dos parrafos.
i i ) . Eliminar las imagenes anteriores
Crear O Seleccionar Entidad U Organizacién

Con formato: Justificado, No agregar espacio entre
parrafos del mismo estilo

Organizacion

Ministerio de Desarrollo Agropecuario v

Tipo de O Proveedor de datos
usuario O Responsable Sectorial
Salir Aceptar
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Paso 2: Completar informacién

Posteriormente se habilitard el formulario donde deberd completar la informacién de la
organizacion _a la que representa como: nombre de la organizacion (13),
departamento al que pertenece (14), el cargo que ocupa (15), y colocar el nombre de
su jefe encargado (16). Luego adjunte la nota (17) que lo designa a usted como
miembro del equipo técnico para el manejo del SSINGElI por parte de su
organizacion, y finalmente presione “Enviar”.

Imagen 104: Vista de formulario para completar informacién

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
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Con formato: Centrado, No agregar espacio entre
parrafos del mismo estilo, Alineacion de fuente: Linea
base

[ Con formato: Descripcion, Centrado




UNi¢

environment
programme

-! MINISTERIO DE

REPUBLICA DE PANAMA AMBIENTE
—— GOBIERNO NACIONAL —

) Wetlands
/' INTERNATIONAL gef

MINISTERIO DE

AMBIENTE Inicio e usuario seguridad Usuam::

) Registro de entidad <

Seleccione o cree una organiza

Documentos de la organizacién

Nota de designacion Seleccionar Archivo...

17 T T e 1

e Seleccionar Archive...

Una vez enviada la informacion y el documento, deberé esperar aprobacion del usuario
aprobador para el acceso a la seccién 6 "Formulario DA/FE” del médulo SSINGEI, donde

podra realizar sus registros.

AJ o J Il / s
IO, T1 DadSU o SUTU €51

aj
q
T

Al momento de llenar el formulario y enviar su informacién, su solicitud de registro dara
como resultado algunos de los siguientes estados y el mismo sera notificado via correo
electrénico:
e Pendiente de aprobacién: cuando la solicitud ha sido enviada exitosamente y
estd pendiente de ser revisado y aprobado por el usuario aprobador.
e Aprobado: cuando la solicitud de registro de usuario y el acceso al médulo
solicitado ha sido revisado y aprobado por el usuario aprobador. En este caso al
Mdodulo del SSINGEI.
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Comentado [SJ16]: Aqui me perdi en vista de que el texto
y la numeracién cambid. Sugiero eliminar. Menos es mas
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e Denegado: ocurre cuando la solicitud de registro de usuario y el acceso al
moédulo respectivo ha sido denegada. Inmediatamente, le llegaré a su correo la
notificacion con los motivos por el cual fue denegado para que pueda proceder
con la subsanacién y realizar la solicitud nuevamente

Seccién 3

Esta seccién detalla el paso a paso que deberén realizar los usuarios proveedores de
datos para registrar periédicamente los datos de actividad y factores de emisién de su
sector. Adicionalmente se describe el proceso que debe realizar el responsable
sectorial para revisar y descargar la informacién cargada por el proveedor de datos.

5. Registro de Datos de Actividad y Factores de Emisién

Los usuarios proveedores de datos deberan realizar los siguientes pasos para registrar DA
y FE

Paso 1: Inicio de sesion

Dirijase al portal principal de la plataforma con el siguiente enlace
(https://transparencia-climatica.miambiente.gob.pa/) y presione “Inicio de
Sesién” que se encuentra en la parte superior derecha (ver imagen 2).

Introduzca sus datos de acceso y presione el botdn azul “Iniciar” (ver imagen 3).

. E u z " " 7 8

/

| | Z | L 8 L 8 | 8 ) 4 | (| (N /1 W R | "
Uuesprazaimuust Tidliad aldfU CIT T TTITSTITO PuUTldlr TTasta UUTTuT Uit ViU uTouS -y

u N 7

Imagen 5: Opcidn 1 de Ingreso al médulo SSINGEI
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Comentado [SJ17]: Esto no seré necesario

{ )
[ Con formato: Tachado }
[ Con formato: Tachado }

Comentado [SJ18]: Este paso sirve para el procedimiento
del usuario general.

Tal como se encuentra la plataforma en estos momentos,
para registrar DA y FE no se requiere este procedimiento

Con formato: Tachado

Con formato: Tachado

Con formato: Tachado

Con formato: Tachado

Con formato: Tachado

L J

[
[
{
[Comentado [SJ19]: Esto ya no se hace necesario
[
[
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Inventario 15 Ordenar por ¥ Filtrar por - [Conformato:Tachado

. o = Con formato: Tachado
Marco Legal Listado de Datos de Actividad LN [

» Fecha de P Tipo de Dato de .
Descripcién # ingreso Sector  Organizacién Actividad Actividad Estado Acciones

Estructura

Herramientas

Paso 2: Modulo SSINGE

Paso 2: Médulo SSINGEI [Con formato: Fuente: Sin Negrita

En el mend superior dirfjase a SSINGE! v luego seleccione la segunda opcién "Registro
DA/EE" (ver imagen 8).

Paso 3: Nuevo Registro

Para introducir un nuevo registro presione el botén “Ingresar nuevo” (imagen
xx) y alli saldrd el formulario para ser completado conforme al sector del dato de
actividad.

Imagen XX: Vista del ingreso al formulario de DA/FE

Listado De Datos De Actividad

Bisqueda Répid + O Ingresar Nuevo Recargar Salir PDF Imprimir
Fecha ingreso Sector Organizacion Tipo de actividad Dato de actividad Estado
‘5.1 Sector Energla\ {Comentado [NG20]: Shaniska revisa

{Comentado [NG20]: Shaniska revisa

5.1 Sector Energial

Paso 5: Completar formulario
Introduzca la informacién relacionada al dato de actividad y factor de emision conforme a
las directrices del IPCC 2006.

Imagen 9+2: Formulario de DA y FE-Energia
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La primera parte del registro contempla datos generales como sector, categoria,

subcategoria. Formulario de Datos ds Acividad y Factor de Emisién
Seclor a
a. En la casilla de sector (a), seleccione | cateyoria - b
“Energia” entre las opciones. Suptateers i
Datos de Actividad
| Tipe € = rubre o
b. En la casilla de categoria (b) seleccione | we e unidod £
entre las siguientes opciones: | :M“? v h
¢ 1A Quema de combustible ' .
e 1B Emisiones fugitivas de v defecto j Cateutodo | K
combustibles alor !
e 1C Transporte y Almacenamiento Z:d m n
de Diéxido de Carbono
- Vol Guardar Q

c. Dependiendo de la categoria que elija, se le desplegaran las opciones de
subcategoria, la cual es opcional para este sector.

Nota: si tiene dudas con respecto al orden jerdrquico de las categorias y
subcategorias del sector al que usted corresponde, por favor consulte las directrices
del IPCC o acuda a la opcidn de ayuda del médulo del SSINGEI.

IPCC 2008: https://www.ipcc-nggip.iges.or.jo/public/2006gl/spanish/vol4.htm/

La segunda parte contempla lo relacionado al dato de actividad donde debera ingresar
el tipo de dato que esté registrando.

e En la casilla "Tipo” (c) deberd elegir entre el tipo de combustible: combustible
sélido, combustible liquido, otro combustible, biocombustibles sdlidos,
biocombustibles liquidos, biomasa gaseosa.

e Enlacasilla"Rubro” (d) deberé seleccionar el combustible que registraré: petréleo
crudo, gas licuado de petréleo, gasolinas y naftas, AV Gas, jet fuel, kerosene, diesel
oil.

e Enla casilla "Valor” (e), deberé introducir el valor del combustible a registrar. Este
nimero debe ser mayora 0, no debe contener espacio y no se debe agregar coma
ni punto para efecto de los miles. Como tal este es el dato de actividad.

e En la casilla "Unidad” (f), deberé seleccionar la unidad correspondiente al valor
agregado, es decir la unidad del dato de actividad. Las opciones para elegir son:
litros (L), galones (gal), barriles (bbl).

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
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e En la casilla "Densidad” (g) aparecera el valor por defecto del IPCC. De poseer
datos propios estimados, debera editar el valor y adjuntar documentos que
corroboren la informacion.

e Enlacasilla "VCN" (h) aparecera el Valor Calérico Neto por defecto del IPCC. De
poseer datos propios estimados, debera editar el valor y adjuntar documentos que
corroboren la informacion.

e Enla casilla "Ano” (i) deberé seleccionar de la lista, el afo al que corresponde el
valor que esté registrando.

La tercera parte hace referencia al factor de emisién. Si el FE es seleccionado de las
directrices del IPCC por favor seleccione la opcién “por defecto” (j) . Si selecciona”
calculado” (k) lo cual indica que su FE es estimado en base a la categoria y generados a
partir de diversas fuentes nacionales, por favor indique el valor () y la unidad (m) de
medicién. Para que el FE sea vélido deberd anexar (n) la documentaciéon que soporte el
estudio realizado.

5.2. Sector Agricultura

Paso 5: Completar formulario

Introduzca la informacién relacionada al dato de actividad y factor de emision conforme a
las directrices del IPCC. La primera parte contempla la seleccion del sectory las categorias
de emisiones y absorciones definidas por las directrices del IPCC.

Imagen 10: Formulario de DA y FE sector Agricultura
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Sub Cate:

Nivel 1 ¢

Sub Categoria Nivel 2

Sub Categoria Nivel 3

4 Datos de Actividad
valor ¢
Ao f

4 Factores de Emision

Calculado |

4 Documento

Adjuntar documento ¢

MINISTERIO DE

AMBIENTE

AGRICULTURA
Seleccione una categoria
Seleccione una subcategoria

Seleccione una sub categoria

Seleccione una sub categoria

Seleccionar Archivo...
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Unidad J

Unidad

Formulario De Datos De Actividad Y Factor De Emisién

Seleccione una unidad v
eporte @

Seleccione una unidad v

Seleccione una unidad v

e Enlacasilla de “sector” (a), seleccione Agricultura entre las opciones.

En la casilla de "Categoria” (b), seleccione la categoria IPCC que corresponda al
dato de actividad de acuerdo con las directrices del IPCC.
— 3A Fermentacién entérica
— 3B Gestidn del estiércol

— 3CCultivo de arroz
— 3D Suelos agricolas

—  3E Quema prescrita de sabanas
— 3F Quema de residuos agricola en el campo
— 3G Encalado
—  3H Aplicacién de urea
— 3l Otros fertilizantes que contienen carbono

- 3J. Otros (especificar)
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En caso de que la categoria que elija este subdividida, se le desplegaran las opciones de
subcategoria (c) nivel 1, nivel 2 y nivel 3. Por favor complete las casillas correspondientes.
De lo contrario omita este paso.

o Nota: si tiene dudas con respecto al orden jerdrquico de las categorias y
subcategorias del sector al que usted corresponde, por favor consulte las directrices
del IPCC o acuda a la opcién de ayuda del médulo del SSINGEI.

IPCC 1996: https://www.ipcc-nggip.iges.or.jp/public/gl/spanish.html
IPCC 2006: https://www.ipcc-nggip.iges.or.jp/public/2006gl/spanish/vol4.html

La segunda parte del registro contempla lo relacionado al dato de actividad a la cual
pertenece la fuente de emisién que se va a estimar, se incluye en la seccién “Datos de
Actividad”, los datos o la magnitud de una actividad que produce emisiones o
absorciones. Algunos ejemplos de datos de actividad son: nimero de cabezas de
ganado. Tenga en cuenta que:

e “Valor" (d): hace referencia a la magnitud del dato de actividad, en base a la
categoria seleccionada. Este nimero debe ser mayor a 0, no debe contener
espacio y no se debe agregar coma ni punto para efecto de los miles.

e “Unidad” (e): hace referencia a la unidad de la magnitud del dato de actividad que
esté reportando, por ejemplo, cabezas de animales.

e "Afo” (f): Afo del dato de actividad que se est4 reportando.

e "Fecha de Reporte cargado” (g): Fecha de ingreso del dato de actividad al
formulario.

Posteriormente, en la tercera parte indique el Factor de Emisién que se va a usar para la
respectiva fuente de emision. Si el FE es seleccionado de las directrices del IPCC por favor
seleccione la opcién “por defecto” (h). Si el FE es estimado en base a la categoria y
generados a partir de diversas fuentes nacionales, seleccione “calculado” (i) e indique la
unidad de medicidn (j). Para que el FE sea vélido deberé anexar la documentacién que
soporte el estudio realizado.

Por ultimo y como requisito para completar el formulario de DA y FE, adjunte (k) el
documento de soporte para los valores ingresados en las celdas anteriores.

53 Sector UTCUTS

Paso 5: Completar formulario

Manual de Usuario Externo Médulo del Sistema Sostenible de Inventarios Nacionales de Gases de Efecto
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Introduzca la informacién relacionada al dato de actividad y factor de emisién conforme a
las directrices del IPCC. La primera parte contempla la seleccion del sectory las categorias
de emisiones y absorciones definidas por las directrices del IPCC.

En la casilla de "sector” (a), seleccione UTCUTS entre las opciones.
En la casilla de “categoria” (b), seleccione entre:

4A - Tierras Forestales

4B - Tierras de Cultivo

4C - Pastizales

4D - Humedales

4E - Asentamientos

AF - Otras Tierras

S® ™m0 a0 oo

Imagen 11: Formulario de DA y FE sector UTCUTS

+ Datos de Actividad
d e
f - » «h

8

4 Factores de Emision

En caso de que la categoria que elija este subdividida, se le desplegaran las opciones de
“subcategoria” (c) nivel 1y nivel 2. Por favor complete las casillas correspondientes. De lo
contrario omita este paso.

Nota: si tiene dudas con respecto al orden jerdrquico de las categorias y
subcategorias del sector al que usted corresponde, por favor consulte las directrices
del IPCC o acuda a la opcién de ayuda del médulo del SSINGEI.
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IPCC 1996: https://www.ipcc-nggip.iges.or.jp/public/gl/spanish.html

IPCC 2006: https://www.ipcc-nggip.iges.or.jp/public/2006gl/spanish/vol4.html

La segunda parte del registro contempla lo relacionado al dato de actividad a la cual
pertenece la fuente de emisién que se va a estimar, se incluyen en la seccién "Datos de
Actividad”, los datos o la magnitud de una actividad que produce emisiones o
absorciones. Algunos ejemplos de datos de actividad son: Incremento anual de carbono
en la biomasa para el sector UTCUTS.

Tenga en cuenta que:

e “Valor" (d): hace referencia Al nombre del dato de actividad a ingresar

e "Unidad” (e) hace referencia a la unidad de la magnitud del dato de actividad que
esté reportando, por ejemplo, hectéreas.

e "Afo” (f): Afo del dato de actividad que se esté reportando.

e "Fecha de reporte cargado” (g): fecha de ingreso del dato de actividad al
formulario.

Posteriormente, en la tercera parte indique el Factor de Emisién que se va a usar para la
respectiva fuente de emision. Si el FE es seleccionado de las directrices del IPCC por favor
seleccione la opcién “por defecto” (h). Si el FE es estimado en base a la categoria y
generado a partir de diversas fuentes nacionales, seleccione “calculado” (i) e indique la
unidad de medicién (j).

Por ultimo y como requisito para completar el formulario de DA y FE, adjunte (k) el
documento de soporte para los valores ingresados en las celdas anteriores.

6. Visualizacién de los registros

Al momento de llenar el formulario y enviar su informacién, su registro de DAy FE dard
como resultado algunos de los siguientes estados y el mismo serd notificado via correo
electrénico:
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Borrador: estado que corresponde cuando el usuario ha ingresado en el formulario de
registro, parte de la informacion requerida, por lo que se guardaré en la plataforma, el
avance que ha tenido el usuario para continuar su edicién en otra ocasién. La
informacién guardada, al no estar completa, no sera enviada al usuario aprobador por
lo cual es editable.

Pendiente de aprobacién: estado que corresponde cuando la informacién ingresada al
formulario de registro ha sido completada y enviada al usuario aprobador para su
revisién y aprobacion.

Aprobado: estado que corresponde cuando el usuario aprobador ha revisado y
aprobado la informacién ingresada por el proveedor de datos.

Denegado: estado resultante de la revisién por parte del usuario aprobador, producto
de informacién incompleta, incongruente, que requiere aclaracién u otro. En este caso
se le hard la observacion indicando el motivo por el cual fue denegado para que se
pueda proceder con la subsanacion a fin de realizar el registro nuevamente.

Nota: cada vez que surja un cambio de estado, el usuario serd notificado via correo
electrénico.

Cuando termine de completar el formulario de registro de DAy FE, y presione “enviar”,
esta informacién se desplegard como un listado en la pantalla principal de la seccién 6
ordenada por fecha de ingreso (imagen 15). Cada informacién ingresada aparecerd en
una linea diferente y el listado completo se podra descargar en formato Excel, CSV y pdf.

Imagen 12: Formulario Vista del listado de registro de DAy FE

Listado De Datos De Actividad

Busqueda Rapid: » O Ingresar Nuevo Recargar  Salir  PDF  Imprimir
Fecha ingreso Sector Organizacion Tipo de actividad Dato de actividad Estado
7 092021 ENERGIA 21 Ministerio de Desarrollo Agropecuario Combustible Ssiido Gasolinas y Naftas Aprobado
w7 0912020 ENERGIA 21 Ministerio de Desarrollo Agropecuario Combustile Solido Gasolinas y Naftas Aprobado
B/ 09102019 ENERGIA 21 Ministerio de Desarrollo Agropecuario Combustile Solido Gasolinas y Naftas Aprobado
Ira Ver 10 w 1 [tatded]

El listado de todos los registros se podréd ordenar o filtrar por sector, organizacién, afo,
categoria, fecha de ingreso y/o estado. Para ello, debera presionar sobre los botones
"ordenar por” o "filtrar por” y elegir el filtro que desee aplicar.
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Ordenar por v Filtrar por v

Restricciones:
e |os usuarios proveedores de datos solo tendrdn acceso a ver los registros
realizados por su organizacion en el transcurso de los afios.
e El usuario responsable sectorial tendré acceso a ver todos los registros realizados
por los proveedores de datos de su sector.

6.1 Acciones

[Tabla 3: Significado de las acciones [Comentado [SJ21]: Esto no aparece en la plataforma

Modificar
Eliminar
Ver historial de modificaciones

POXN

Ver detalle del registro

a. Ver detalle del registro
Presionando el icono de "ver detalle” (O\) podré visualizar el detalle completo del registro.
En este detalle podra ver la fecha y hora del registro, la organizacién a la que pertenece,
el nombre de la persona que realizo el registro y todo lo relacionado al dato de actividad
y factor de emision.

| Imagen 1316: Vista detalle del registro
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Registro #1 de Dato de Actividad

* Fecha de registro 1 de octubre de 2021

* Hora de registro 3:07 pm
« Organizacién Autoridad Maritima de Panama
* Registrado por Carpin Tero

* Tipo de Actividad Quema de Combustible

* Sector Energia
* Categoria Transporte
* Subcategoria Navegacion Maritima y Fluvial

* Dato de Actividad 80 000 bbl Diesel

* Afo 2020
* Factor de Emisién Por defecto
b. Eliminar

Presionando el icono de “eliminar” (X) podra eliminar el registro previamente realizado.
Luego aparecera una notificacion que deberd confirmar para completar la eliminacién.
Cabe sefalar que solo los registros que se encuentran en estado “borrador” podrén ser
eliminado, y éste solo podré ser eliminado por el usuario que lo registro.

¢. Modificar
Presionando el icono de "modificar” (/) podrd hacer cambios dentro del registro
previamente realizado. Cabe sefalar que un registro solo podra ser modificado cuando
aun no ha sido enviado para su aprobacién, es decir, que se encuentra en estado borrador
o cuando ha sido denegado.

Una vez ingrese al formulario de registro, apareceré de forma predeterminada los datos
que ya se encuentran registrado y usted deberd editar solamente la informacion a
cambiar. Para finalizar, presione el boton “modificar” en la parte posterior del formulario.

Imagen 14: Formulario de DAy FE - opcién modificar
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Sector |1 - Energia
Categoria | 1A3 - Transporte

SubCategoria

DATOS DE ACTIVIDAD

|Navegaci()n Maritima

Tipo |Combustib|e Liquido
Valor [ £0,000.00
Densidad |Por defecto

VCN |Por defecto

FACTOR DE EMISION

Tipo |Por defecto

Valor [ 0.07401

y Fluvial

Rubro

Unidad
Valor

Valor

Afio

Unidad

[Diesel oil

|Barri|es

[850 kg/m3

|45,5? MJ/kg

[2020

[kgcoz/14

ADJUNTAR

[ mobiFicaR |

[ EnviAR |

Nota: En caso de surgir la necesidad de realizar alguna modificacién sobre registros de DA
y FE ya aprobados, o un recalculo de las emisiones de GEl sobre inventarios ya finalizados,
el proveedor de datos requerirad solicitar un permiso especial al usuario aprobador via
correo electrénico y estara sujeto a la revision del coordinador sectorial y del coordinador
del SSINGEI.

d. Histérico de modificaciones:

Presionando en el icono "histérico de modificaciones” ( O ), podré visualizar las veces
que el registro ha sido editado. Este histdrico reflejard la fecha y hora de su modificacion,
el nombre del usuario que lo modificd, y el valor/dato que modificd.
Para volver al listado del registro debe presionar el botén “regresar”.

Imagen 15: Vista histérico de modificaciones - formulario de DAy FE

#

2

Autoridad Maritima de Panama

Fecha de Hora de
N N Responsable

registro registro
20-sep-21  10:43 am Hugo Boss
1-oct-21 3:07 pm Carpin Tero
4-oct-21 9:00 am Carpin Tero

Regresar

Tipo de
Actividad

1A Quema de
combustible
1A Quema de

combustible

1A Quema de
combustible

Sector

Energia

Energia

Energia

Dato de

Categoria et Valor
Otro sector Diesel 80 000
Transporte Diesel 80 000
Transporte Diesel 80 000

& @

Unidad

Gal

Etc.

Etc

Ete
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7. Revisién, aprobacién o denegacién de Datos de Actividad y Factores de Emisién
por parte del responsable sectorial

Paso 1: Descarga de DAy FE

Luego que el Responsable Sectorial obtenga su usuario y contrasefia y pueda ingresar a
la seccién 6 del médulo “"Datos de Actividad y Factor de Emision”, debera presionary se
desplegara un “Listado de Datos de Actividad”. De alli utilizard la herramienta de filtro para
obtener la informacién en base al sector de interés, y luego seleccionard el icono de
descarga y obtendra la informacién ingresada por los proveedores de datos en base al
formato de su eleccidn, Excell, Pdf o Csv. Este paso se repite para los factores de emisién.

Imagen 16: Vista de Listado de Datos de Actividad

-t X | @ Wheskop X | © wacess X | € medtncen X < newrmons x + v - B8 X

€« C A Nowssegura | prtcmiambientagob pa/menc? - % Q@ % *»0§:

T o2 €@~ 0860 7 Uatges A GO B Ewol s LUAT W

Luego el responsable sectorial, como parte de sus funciones debera realizar el proceso
de aprobar o denegar los DA y FE cargados por el proveedor de datos; realizara la
estimacion del inventario de GEI sectorial y confeccionard y consolidard el informe de
inventario de gases de efecto invernadero para el sector correspondiente.
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PASO 2. Aprobar o Denegar DAy FE

PASO 2. Aprobar o Denegar DAy FE

Una vez el usuario responsable sectorial este en el listado de DA y los haya descargado y
revisado, para cada registro de DA aparecerd la opcidon de aprobar o denegar la
informacion ingresada.

Solo seran visibles los DA y FE registrados por los proveedores de datos y en estado
“pendiente de aprobacién”. A través de las herramientas “ordenar por” y “filtrar por”
podré seleccionar la informaciéon requerida segun las necesidades. Una vez revisado el
contenido del registro, en la columna "Acciones” el usuario aprobador podré aprobar o
denegar cada registro.

Imagen xx Vista listado de solicitudes de registro de DA y FE |

X | ® whasigp X | @ fuRceass % | € mesupnncoul % < mesupnncpu x + v - B8 x

T, €Hd~ v 0® 60 7 tatges A GO B MEwol s LIAT W
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8. Alertas que recibira el usuario proveedor de datos y los responsables sectoriales

Existirdn alertas que llegardn al usuario proveedor y al usuario responsable sectorial, a
través del correo electrénico registrado. Estas alertas inician cada vez que se establezca
un cronograma con fechas especificas acorde al ciclo del inventario.

Figura xx: Ciclo del SSINGEI

3. Gestion 1.
Planificacion

Fuente: Banco Mundial, 2021

Las alertas corresponden a:

e Alerta de inicio de un nuevo ciclo del inventario

e Alerta al usuario proveedor de datos para recordar el vencimiento del plazo, un
mes antes de la fecha limite para ingresar los DAy FE

e Alerta al usuario responsable sectorial sobre el inicio y fin del periodo para revisar
y aprobar o denegar DAy FE
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e Alerta de finalizacion del ciclo del inventario

Versiones elaboradas Fecha de entrega
Version 1.0 17 de diciembre de 2021
Version 2.0 02 de febrero de 2022
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