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GENERALIDADES

El Gobierno de la Republica de Panama, por medio del Decreto Ejecutivo N° 100 del 20
de octubre de 2020 establecié el Programa Nacional Reduce Tu Huella (PNRTH) para
la gestién y monitoreo del desarrollo econémico y social bajo en carbono en la Republica
de Panama. El PNRTH ampara como programa macro una serie de subprogramas
especificos, entre los cuales se encuentra Reduce Tu Huella Corporativo (RTH
Corporativo).

RTH Corporativo es el primer programa estatal de caracter voluntario, para la gestiéon de
la huella de carbono e hidrica a nivel organgizacional en la Republica de Panama. Este
programa establece un proceso estandarizado para identificar, calcular, reportar y
verificar la huella de carbono e hidrica dentro de los limites de organizaciones publicas,
privadas y de la sociedad civil.

RTH Corporativo vincula y registra los esfuerzos de las organizaciones privadas, publicas
y de la sociedad civil, como parte de los compromisos y acciones climéticas determinadas
a nivel nacional para el cumplimiento del Acuerdo de Paris. Este programa busca
encaminar a las organizaciones de Panama hacia la neutralidad de carbono y la resiliencia
climéatica al 2050, en linea con el objetivo a largo plazo del Acuerdo de Paris. RTH
Corporativo es gestionado por la Direccion de Cambio Climatico del Ministerio de
Ambiente (MIAMBIENTE) y subdivide el programa en dos componentes que crean un
vinculo directo entre los esfuerzos de las organizaciones con las dos principales aristas
del cambio climatico, mitigacién y adaptacién.

RTH Corporativo - Carbono es el componente de mitigacion del programa, establecido
mediante el Articulo 40 del Decreto N° 100 del 20 de octubre de 2020, que instituye un
proceso estandarizado para identificar, estimar, reportar y verificar informacién relativa a
las emisiones de gases de efecto invernadero (GEl), para impulsar la accion climéatica a
nivel organizacional.

En este contexto, la elaboracién de inventarios de GEl a nivel organizacional permite la
consecucién de los siguientes objetivos especificos:

e Impulsar el desarrollo de procesos de gestion, mitigacién y compensacién
organizacional de emisiones de GELI.

e Optimizar las condiciones de calidad y consistencia de la informacién relacionada
con emisiones de GEl de las organizaciones del pais.

e Apoyar las politicas, programas y estrategias relacionadas con el cambio climéatico
en el sector organizacional.




| *
* MINISTERIO DE

REPUBLICA DE PANAMA AMBIENTE
— GOBIERNO NACIONAL —

REDUCE
TU HUELLA 4

Corporativo-Carbono

e Construir una linea base de emisiones de GEIl para el sector organizacional del

pais.

¢Qué incluye la plataforma virtual de RTH - Corporativo?

Registro en el

programa

\
\

Herramientas

proporcionadas

W4
@©

Sistema de

Reconocimientos

Directorio de
Organismos de
Verificacién

Registro en el programa

Al seleccionar el botén Registro en el programa podra registrar su
organizacion en el sistema de la plataforma colocando un usuario y
contrasefa Unica. Mediante este sistema las organizaciones
reportaran su inventario de GEl anualmente. El periodo de registro
estd abierto desde el 22 de abril hasta el 22 de junio de cada afo.

Herramientas proporcionadas

Al seleccionar este botdon encontrard las herramientas que son
proporcionadas gratuitamente por el programa RTH Corporativo -
Carbono: el Estdndar Técnico RTH Corporativo - Carbono (PDF), la
Herramienta de Célculo (Excel) y el Formato de Declaracion de GEl
(Word). En adicién a estos documentos, podrd encontrar los
documentos de apoyo y legales del programa.

Sistema de reconocimientos

Al seleccionar este botén se desplegard una lista con los cinco niveles
de reconocimientos del programa y una explicacion breve de cémo
conseguirlos, entre ellos, Inventario de Huella de Carbono
(Inventario), Inventario Plus de Huella de Carbono (Inventario+),
Reduccion de Huella de Carbono (Reduccién), Compensaciéon de
Huella de Carbono (Compensacion) y Neutralidad de Huella de
Carbono (Neutralidad).

Directorio de organismos de verificaciéon

En esta seccidn podréd encontrar un listado indicativo de
organizaciones brinden servicios de verificacion de inventarios de
GEl a organizaciones registradas en RTH Corporativo - Carbono.
Cabe resaltar que este es un directorio indicativo, por lo que las
organizaciones no estan obligadas a verificar su declaracién de GEl
con los miembros del directorio. En esta seccidon también podra
encontrar los formularios y requisitos para las organizaciones que

quieran ser parte del directorio.

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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Adicionalmente, se cuenta con un Directorio de Organizaciones que incluye a todas las
organizaciones registradas y un Directorio de Cuantificadoras el cual es un directorio
indicativo que tiene como objetivo facilitar el contacto de las organizaciones
participantes con organizaciones experimentadas que prestan servicios de cuantificacion
de emisiones de GElI.

Estadisticas

La seccién de estadisticas de RTH Corporativo contiene informacién
agregada de los resultados de cuantificacidon, remocién vy
compensacion del programa. Esta seccidén se nutre mediante los
datos que las organizaciones registradas proporcionan al reportar,
por ende, estara disponible a partir del cierre del primer ciclo.

Estadisticas

¢Cémo funciona RTH Corporativo - Carbono?

. Identificacidon Recopilacién

Registro Aprobacion de las fuentes de datos

por la DCC de emisiones de actividad

La organizacién se La Direccion de La organizacion La organizacion
registra en el pro- Cambio  Climatico identifica las fuentes define su afio de
grama y adjunta (DCC) comprueba de emisidn dentro reporte y recopila

todos los documen-
tos requeridos

Emisién de
Reconocimiento

La DCC emite el cer-
tificado con el sello
correspondiente  al
afioc de reporte vy
tipo de reconoci-

miento

gue los datos son
correctos y aprueba
el registro

Aprobacién
por la DCC

La DCC hace una
revision para validar
que se cuente con
todos los documen-

tos requeridos

de los limites de su
control operacional

Presentacidn
de Declaracién
de GEI

La organizacion
completa su forma-
to de declaracién de
GE!I con los resulta-
dos obtenidos de la
herramienta de cél-
culo y se sube al
registro en linea

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0

los datos de activi-
dad de las fuentes
de emision identifi-
cadas

Calculo de
Huella de
Carbono

La organizacion, en
conjunto con la he-
rramienta de calcu-
lo, calcula sus emi-

siones
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PASO A PASO PARA REGISTRO DE UNA ORGANIZACION

e Creacion de cuenta nueva

PASO 1 - Ir a plataforma virtual RTH Corporativo

Dirigirse a la pégina oficial de la plataforma virtual RTH Corporativo (enlace:
https://rth.miambiente.gob.pa/) y luego presionar el botén de "LOGIN/REGISTRO" que

se encuentra en la parte superior derecha.

R 10 v
o f{w%fﬁ INICIO

rora

RTH CORPORATIVO v

DIRECTCRIO v

ESTADISTICAS

LOGIN / REGISTRO

PASO 2 - Seleccionar la opcién para registrar una organizacién

Seleccionar la opcién “Registrar Organizacion” en la lista desplegable “Registrar
Usuario”, donde va a empezar con el proceso de registro.

4 Registrar Usuario

Registrar Organizacion

PASO 3 - Llenar los datos solicitados por el sistema

NUEVO REGISTRO DE USUARIO 04/29/2022

En la pestana "NUEVO REGISTRO DE USUARIO”,
llenar la informacién solicitada para el registro
correcto de la organizacion. Entre los datos a llenar
estdn: nombre de usuario, correo, contrasefia,
nombre de la organizaciéon, R.U.C, nombre de
contacto y seleccionar la casilla "HUELLA DE
CARBONO”

Nota: Al crear el usuario se recomienda evitar
poner espacios, tildes y simbolos especiales.
Ejemplo de usuario ideal: RTHCorporativo.

Al guardar la informacioén, le llegaréd un correo de
confirmacion con sus datos de usuario,
Contrasefia, Nombre de la Organizacion y R.U.C.
los cuales deberd utilizar para iniciar sesién en el
sistema.

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0

| Spanish/Espafiol - Espaficl (Panama) v‘

Nombre Usuario *

Correo *
Contrasefia *

Repetir Contrasefia
-

Para crear el usuario por favor evitar poner espacio, colocar tildes y

simbolos especiales, el usuario debe ser de la siguiente forma
RTHCorporativo

| o)

| @

Nombre de la
Organizacion *

RUC*

Nombre de
Contacto *

Tipo de Programa

* Campos obligatorios

[J HUELLA CARBONO

En caso de guerer registrarse en ambos programas,
seleccionar las dos casillas
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e Usuarios con cuenta creada

PASO 1 - Ir a plataforma virtual RTH Corporativo

Si se acaba de registrar, la pagina web lo redireccionard a la pagina de login/registro
donde podré ingresar sus datos e iniciar sesidn para acceder a su perfil.

En caso de haber salido de la pagina, debe dirigirse a la pagina oficial de la plataforma
virtual RTH Corporativo (Enlace: https://rth.miambiente.gob.pa/) y luego presionar el
botén de "LOGIN/REGISTRO" que se encuentra en la parte superior derecha, como hizo

para registrarse.

) - MINISTERIO DE
En la ventana de inicio de sesién, introducir usuario ~ REPUBLICA DE PANAMA ANBENTE

—— GOBIERNO NACIONAL —
y contrasefa creada para su organizacion. Al
apretar el botén de “Login”, se le redirigird al

REPUBLICA DE PANAMA

‘ ol ?EEU%&E INICIO ~ RTH CORPORATIVO + DIRECTCRIO v ESTADISTICAS

PASO 2 - Introducir usuario y contraseiia

Usuario

sistema. .
rthcorporativo

R E D U C E Contrasefia
TUHUELLA ... ®
Corporativo

Links

Restablecer Contrasefia

O Recuérdame

4 Registrar Usuario

Registrar Organizacién

PASO 3 - Ingresar datos requeridos en la pestaiia de “Perfil de la
Organizacion”

Una vez ingresado al sistema dentro de su perfil, podré acceder a varias pestafias como:
Inicio, Perfil de la Organizacién, Adjuntos, Reporte de Emisiones de GEl, Estadisticas,
Reconocimientos, Seguridad y Salir que se describirdn una por una en esta guia
comenzando por “Perfil de la Organizacién”.

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0


https://rth.miambiente.gob.pa/

%
-! MINISTERIO DE

REPUBLICA DE PANAMA AMBIENTE TU HUELLA

— GOBIERNO NACIONAL — Corporativo-Carbono

Para completar su registro, debe suministrar de
manera correcta todos los datos requeridos en la
pestafia “Perfil de la Organizacién”. Entre ellos,
Razén Social, Actividad Econdmica, Descripcién # Inicio
de la Actividad Econdmica (datos generales);

I Perfil de la Organizacion
Ubicacion Geogréfica (Provincia, Distrito, etc.);

Contacto (teléfono) y Representante Legal. Lt s oz

REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO

2 Huella de Carbono
Para facilidad de comprensién, colocamos

algunos ejemplos de como llenar ciertos campos |l
y la informacién con la que debe ser llenada. (Ver
cuadros grises).

& Reconocimientos

i Acerca de

© Seguridad

@ Cerrar sesion

Razén Social

Es el nombre o denominacién oficial  nembre de 1a Grganizacién
de una organizacién, es decir, es la T corperative

forma de nombrar a la persona  Razén social

juridica y que permite identificarla de
manera inequivoca. Por lo tanto, y a
modo de resumen, la razdn social es
el atributo legal que permite
identificar a una organizacién.

Actividad Econémica / # de Clase
0

Estatus
Inactivo Activo

A continuacion, se presenta un ejemplo de la Razén Social:

Este dato se puede
encontrar en e/
certificado de
registro publico.

Registro Publico de Panamé

FIRMADO POR:

FECHA:
MOTIVO: SOLICITUD DE PUBLICIDAD
LOCALIZACION: PANAMA, PANAMA

CON VISTA A LA SOLICITUD

QUE LA SOCIEDAD
< RTH CORPORATIVO S.A >
ANONIMA

SE ENCUENTRA REGISTRADA EN (MERCANTIL) NN ()
- QUE LA SOCIEDAD SE ENCUENTRA VIGENTE
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Actividad econémica

El sector perteneciente se deberd completar en base a la Clasificacion Industrial
Internacional Uniforme de todas las Actividades Econdmicas (ClIU), utilizando la
nomenclatura de clasificacion de la revision méas reciente del Instituto Nacional de
Estadistica y Censo (INEC).

Nombre de la Organizacion RU.C.

RTH Corporativo Carbono 12345678

Razon Social * Colocar la categoria de su actividad econdmica *
REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO INFORMACION Y COMUNICACION ~

Fuente:
https://www.inec.gob.pa/archivos/P4411INDICE.pdf

Actividad Economica / # de Clase Descripcion de la Actividad Econdmica
5811 ‘

Fuente: https://www.inec.gob.pa/archivos/P4411INDICE.pdf Este tipo de informacion puede encontrarlo
en su Aviso de Operaciones

A continuacion, se presenta un ejemplo de cémo llenar el campo de actividad
econdmica:

Paso 1 - Seleccionar del listado del punto ' la categoria de su actividad econémica.

Paso 2 - Colocar la clase de su actividad econémica en el cuadro del punto

Para conocer cuél es la informacién de su actividad econémica debe ingresar en el enlace
https://www.inec.gob.pa/archivos/P4411INDICE.pdf y buscar la categoria y clase a la
cual pertenece su organizacién. Esa categoria es la que debe seleccionar en el listado del

punto ' y la clase es la que debe colocar en el punto

REVISION 4 Grupo y clase
. N correspon-
Cate- | Divi- Grupo| Clase Sub- Descripcién diente a la
goria | sion clase revision 3
J INFORMACION Y COMUNICACION
58 Actividades de Edicion
Edicién de libros, periddicos y otras actividades
581 de publicacidn
5811 Edicidn de libros 2211

Paso 3 - Brindar una breve descripcién de su actividad econdmica en el cuadro del punto

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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Seccién: Ubicacién geografica

Llenar los datos solicitados indicando con exactitud la ubicacién de su sede central.

Provincia * Distrito * Corregimiento *
PAMAMA v ] [ PAMAMA v ] ANCON v ]

Direccion *
SEDE PRINCIPAL EDIF.804 APARTADO ANCON-
REPUBLICA DE PAMNAMA, CALLE BROBERG, P

Seccién: Contacto

En esta seccién, deben aparecer los datos de contacto que colocd en la informacién
solicitada al crear el usuario. Adicionalmente, debe colocar el teléfono del contacto
colocado.

Nombre de Contacto Teléfono * Correo
Izemith Ortega | ‘ rene.pntc@outlook.com
Sin espacios ej: 0030 ejemplo@midominio.com

Para guardar todas las modificaciones de las secciones mostradas hasta este punto,
debe apretar el boton “Guardar” en la parte superior de esta ventana.

o

Seccion: Representante Legal

Llenar datos generales del representante legal de la organizacién, entre ellos nombre,
numero de identificacién personal, correo electrénico y teléfono del representante legal.
Para guardar los datos, debe apretar el boton “Guardar”.

Q

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
Nimero de identificacion Carreo Teléfono
persanal { l l

l ejemplo@midominio.com SiN eSpacios &): Xo0n-X0

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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Para adjuntar todos los documentos requeridos por el
programa, debe ir a la pestafia de "Adjuntos”. Los
documentos que se deben subir estdn mencionados
en el Capitulo 1 seccién 1.5 “Proceso de registro
por parte de la organizacion del Estandar I Perfil de la Organizacion

técnico”.
(1 Adjuntos Generales

En la pestaiia de “Adjuntos” existen dos secciones, I5 Huella de Carbono
“Actualizacion de Documentos” y “Aplicar a
Reconocimientos”. Para el registro, nos enfocaremos
en la primera seccién mencionada. Q Reconocimientos

REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO

A Inicio

L:u! Estadisticas

1 Acerca de

© Seguridad

@ Cerrar sesion

Los documentos que se deben adjuntar dependen del tipo de organizacion que se esta
registrando. El detalle de estos documentos requeridos se encuentra en la seccion 1.2
del Capitulo 1 del Estandar Técnico de RTH Corporativo - Carbono.

Paso 1 - En la seccion de “Actualizacion de Documentos” de la pestafia “Adjuntos”,
apretar el botén de “Nuevo” para introducir un documento.

Mo hay registros para mostrar

Paso 2 - Al abrirse la ventana de "Nuevo registro de adjuntos”, debe seleccionar el tipo
de documento que se va a adjuntar.



https://rth.miambiente.gob.pa/wp-content/uploads/2021/04/Estandar-Tecnico-RTH-Corporativo-Carbono-2021.pdf
https://rth.miambiente.gob.pa/wp-content/uploads/2021/04/Estandar-Tecnico-RTH-Corporativo-Carbono-2021.pdf
https://rth.miambiente.gob.pa/wp-content/uploads/2021/04/Estandar-Tecnico-RTH-Corporativo-Carbono-2021.pdf
https://rth.miambiente.gob.pa/wp-content/uploads/2021/04/Estandar-Tecnico-RTH-Corporativo-Carbono-2021.pdf
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NUEVO REGISTRO DE ADJUNTOS 05/20/2021

Q

Tipo de Documento

Seleccione el Tipo de Documento v

Seleccione el tipo de documento de acuerdo al tipo de organizacion. Para mas informacion, revisar Tabla 1 del
Capitulo 1 del Estandar Técnico de RTH Corporativo - Carbono.

Documento

>

Subir documentos PDF (no exceda 5MB)

Seleccione el Tipo de Documento hd

Seleccione el Tipo de Documento

COPIA DE CEDULA DE REPRESENTANTE LEGAL

CERTIFICADO DE REGISTRO PUBLICO

PAZ Y SALVO MIAMBIENTE

AVISO DE OPERACIOMES

CERTIFICACION DE PERSOMERIA JURIDICA EMITIDA POR LA ENTIDAD SECTORIAL CORRESPOMDIEMTE
COPIA DEL INSTRUMENTO LEGAL QUE ESTABLECE LA INSTITUCION ESTATAL CORRESPONDIENTE
CERTIFICACION DE SEM

Paso 3 - Arrastrar el archivo a la casilla indicada. Una vez subido, verd que el archivo
aparece debajo de la palabra Documento. Si desea borrarlo solo debe seleccionar la
casilla que dice “"Borrar”.

Adicionalmente, puede apretar en el recuadro y seleccionar el archivo de las carpetas de
sus documentos.

®

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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Tipo de Documento _
PAZ Y SALVO MIAMBIENTE Y

Seleccione el tipo de documento de acuerdo al tipo de organizacién. Para méas informacicn, revisar Tabla 1 del
Capitulo 1 del Estandar Técnico de RTH Corporative - Carbono.

Documenio
@r Paz y Salve MiAMBIENTE.pdf

e A
] ]
1 1
1 P49 1
1 Arrastra un archivo y suéltalo agui r
1 1

Paso 4 - Guardar el documento apretando el botén “Guardar”.

NUEVO REGISTRO DE ADJUNTOS 05/20/2021
‘ + Guardar I ® Cancelar 4]

Se confirmaré que su archivo se subié con una notificacién que le aparecera en la esquina
superior derecha como se observa en la siguiente imagen:

«" Nuevo registro insertado con éxito!

Paso 5 - Verificar que su archivo fue subido.

Tanto en la pestafia de “Adjuntos” como en la pestafa de “Perfil de la Organizacién”
quedara registrado su documento cargado de la siguiente manera:

e Enla pestaiia "Perfil de la Organizacién”:

PAZ Y SALVO Pazy Salvo No
MIAMBIENTE MIAMBIENTE.pdf 2l Aprobado

Aqui podré observar su documento, por quién fue revisado, la fecha de revisién y su
estatus dependiendo si fue aprobado o no.

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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e En la pestafia de “Adjuntos”:

Actualizacion de Documentos

= PAZ Y SALVO MIAMBIENTE Paz y Salvo MIAMBIENTE pdf 21/05/2021 NO APROBADO

Aqui podré observar la misma informacion de la pestafia de “Perfil de la Organizacién”,
sin embargo, podra realizar modificaciones al archivo cargado y podra eliminarlo. Al
apretar el boton de edicion sefialado en la figura de arriba se le desplegara la siguiente
pestafia con las opciones de modificacion:

ACTUALIZACION DE ADJUNTOS 05/21/2021

Tipo de Documenta }
PAZ Y SALVO MIAMBIENTE b

Seleccione el tipo de documento de acuerdo al tipo de organizacion. Para mas informacian, revisar Tabla 1 del
Capitulo 1 del Estandar Técnico de RTH Corporativo - Carbono.

Documento
Oeorrar ™ Paz y Salvo MIAMBIENTE pdf

4

Subir documentos PDF (no exceda SME)

Paso 6 - Repetir todos los pasos anteriores para todos los documentos que se deben
adjuntar.

Nota:

Si la organizacion no cumple con todos los pasos anteriores para subir los
documentos requeridos listados por organizacion en la seccion 1.2 del Capitulo 1 del
Estandar Técnico de RTH Corporativo - Carbono, no se habra registrado con éxito.

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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Organizaciones parte de Reduce Tu Huella - Hidrica

En caso de que su organizacién sea parte de la iniciativa Reduce Tu Huella Corporativo -
Hidrica y deseen registrarse en la iniciativa Reduce Tu Huella Corporativo - Carbono
deberdn enviar un correo a rthcorporativo@miambiente.gob.pa explicando su interés y
solicitando que se les habilite el usuario para el reporte de la huella de carbono. Si la
organizacion no cuenta con el Paz y Salvo de MIAMBIENTE con fecha del afio en curso,
debera actualizarlo.

Organizaciones que reportaron anteriormente

Si su organizacién reportd en afios anteriores solo deberédn actualizar el Paz y Salvo de
MIiAMBIENTE y adjuntarlo como un documento nuevo.

PASO A PASO PARA EL REPORTE Y APLICACION A RECONOCIMIENTO DE
UNA ORGANIZACION

El paso a paso para el reporte y aplicacidn a reconocimientos estd enfocado en el reporte
de la gestién de las emisiones de GEl de la organizacién. En esta parte, tendremos como
foco principal cargar los documentos de reporte y reportar los valores numéricos de las
estimaciones, reducciones y compensaciones.

Para aplicar a un reconocimiento y reportar su
gestion de emisiones de GEl, debe dirigirse a
la pestafia "Huella de Carbono” y luego a la
pestafna “Aplicar a Reconocimientos”.

REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO

4 Inicio
N Perfil de la Organizacion
Los documentos para aplicar Pl () Adjuntos Generales

reconocimientos estan listados por nivel de [ESITE A,
.. . . Aplicar a Reconocimientos
reconocimiento en el Capitulo 7 del Estandar

L« Estadisticas

Técnico de RTH Corporativo - Carbono. Reporte de Emisiones de GEl

Q Reconocimientos

iAcerca de

U Seguridad

@ Cerrar sesion



mailto:rthcorporativo@miambiente.gob.pa
https://rth.miambiente.gob.pa/wp-content/uploads/2021/04/Estandar-Tecnico-RTH-Corporativo-Carbono-2021.pdf
https://rth.miambiente.gob.pa/wp-content/uploads/2021/04/Estandar-Tecnico-RTH-Corporativo-Carbono-2021.pdf
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Paso 1 - En la seccion de “"Aplicar a Reconocimientos”, apretar el botén de “Nuevo”
para introducir un documento.

Nota: Seleccionar un solo nivel de reconocimiento para todos los documentos que se deseen subir para el afio de reporte.

Aplicar a Reconocimientos

Mo hay registros para mostrar

Paso 2 - Al abrirse la ventana de “Nuevo registro de documento reconocimientos”, debe:
o Seleccionar el tipo de documento que se va a adjuntar
o Seleccionar el afio de reporte
o Elegir hasta qué nivel de reconocimiento se esté aplicando.

La documentacién que debera suministrar dependeré de uno de estos reconocimientos:
Inventario, Inventario+, Reduccién, Compensacién, Neutralidad. Para conocer qué

documentos se requieren adjuntar en el sistema por reconocimiento, visite el Capitulo 7
del Estandar Técnico de RTH Corporativo - Carbono.

NUEVO REGISTRO DE DOCUMENTORECONOCIMIENTO 05/21/2021
:

Tipo de Documento *

| Seleccione el Tipo de Documento v |

Afio de Reporte *
| 2015 ~| aaaa

;Hasta qué nivel de reconocimiento estd aplicando su organizacién? *

| ;Hasta gué nivel de reconocimiento estd aplicando su organizacién? v

Documento

Subir documentos PDF (no exceda SME)

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0



https://rth.miambiente.gob.pa/wp-content/uploads/2021/04/Estandar-Tecnico-RTH-Corporativo-Carbono-2021.pdf
https://rth.miambiente.gob.pa/wp-content/uploads/2021/04/Estandar-Tecnico-RTH-Corporativo-Carbono-2021.pdf

) h! MINISTERIO DE RE DUCE
REPUBLICA DE PANAMA AMBIENTE TU HUELLA 17

— GOBIERNO NACIONAL — Corporativo-Carbono

Nota:

El afno de reporte y el nivel de reconocimiento seleccionado debe ser el mismo para
todos los documentos que se carguen al sistema. Cada organizacion por afio tiene
para reportar un solo afno y aplicar hasta un nivel de reconocimiento.

Tipo de Documento *

Seleccions el Tipo de Documento - |

[

Seleccione el Tipo de Documento

HERRAMIENTA DE CALCULO DILIGEMNCIADA
DECLARACION DE WVERIFICACION POR TERCERA PARTE
AMEXO 1

AMNEXOZ2  TTTTmmTeT

AMEXO 3

~arastra un archivo

Paso 3 - Arrastrar el archivo a la casilla indicada. Una vez subido, verd que el archivo
aparece debajo de la palabra Documento. Si desea borrarlo solo debe seleccionar la
casilla que dice "Borrar”.

Adicionalmente, puede apretar en el recuadro y seleccionar el archivo de las carpetas de
sus documentos.

>

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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Tipo de Documento * _
| DECLARACION DE GEI e

Afio de Reporte *
| 2019 ™| aaaa

iHasta gué nivel de reconocimiento esta aplicando su organizacion? *

| Inventario de Huella de Carbono A

Docusaente

[ JBorrar Declaracién de GELpdf

Paso 4 - Guardar el documento apretando el botén “Guardar”.

NUEVO REGISTRO DE ADJUNTOS 05/20/2021

Se confirmaré que su archivo se subié con una notificacidon que le apareceré en la esquina
superior derecha como se observa en la siguiente imagen:

+" Nuevo registro insertado con éxito!

Paso 5 - Verificar que su archivo fue subido.

Tanto en la pestafia de "Huella de Carbono” como en la pestafia de “Perfil de la
Organizacién” quedara registrado su documento cargado de la siguiente manera:

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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e En la pestaia "Perfil de la Organizacién”:

DECLARACION INVENTARIO DE 2019 Declaracion 21/05/2021 NO
DE GH HUELLA DE de GELpdf APROBADO
CARBONO

Aqui podré observar su documento, el reconocimiento al cual estéd aplicado, el ano de
reporte, por quién fue revisado, la fecha de entrega y revisién y su estatus dependiendo
si fue aprobado o no.

e Enla pestana de “Huella de Carbono™:

9 DECLARACION INVENTARIO DE HUELLA DE 2019 Ceclaracion de 21/05/2021 NO
DE GEI CARBOMNO GELpdf APROBADO

Aqui podré observar la misma informacién de la pestaia de “Perfil de la Organizacién”,
sin embargo, podréa realizar modificaciones al archivo cargado y podra eliminarlo. Al
apretar el botén de edicién sefialado en la figura de arriba se le desplegaré la siguiente
pestafia con las opciones de modificacion:

ACTUALIZACION DE DOCUMENTORECONOCIMIENTO 05/21/2021

Tipo de Documento * )
| DECLARACION DE GEI v |

Afio de Reporte *
| 2018 | aazaa

jHasta gué nivel de reconocimiento esta aplicando su organizacion? *

| Inventaric de Huella de Carbono A

Documento
Oeorrar T Declaracion de GELpdf

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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Paso 6 - Repetir todos los pasos anteriores para todos los documentos que se deben
adjuntar.

PASO 2 - Reportar los valores numéricos resultantes de las estimaciones
de GEI, remociones y compensaciones

Luego de subir todos los documentos
requeridos para aplicar al reconocimiento
seleccionado, se debe llenar la pestaia [ —-
“Reporte de Emisiones de GEI" para finalizar
el reporte de la organizacion.

REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO

Aplicar a Reconocim

R Perfil de la Organizacion

[1 Adjuntos Generales

Esta pestafia brinda un formato en linea para [R=Err e
que la organizacién pueda proporcionar la
informacién requerida de sus emisiones,
remociones y compensaciones para la
finalizacién del reporte del periodo [BEEEEEE
indicado. Esta pestana es obligatoria para [y
finalizar el reporte dentro del programa.

Aplicar a Reconocimientos

Lt Estadisti -
stadisticas Reporte de Emisiones de GEI

9 Reconocimientos

[ Cerrar sesion

Paso 1 - Elegir el afio de reporte. Este aflo debe coincidir con el afo que se seleccioné
para subir los documentos. Del afio 2022 en adelante, el afio de reporte debe ser el afio
vencido. Ejemplo: en el 2022 se debe elegir el afio de reporte 2021.

DECLARACION DE GASES DE EFECTO INVERNADERO 03/16/2022
:

Sl MINISTERIO DE AMBIENTE  ~

Afio de reporte * Afa

Paso 2 - Llenar todos los datos solicitados en t CO, eq /afio del afio que esta reportando.

Aqui se deben colocar los valores resultantes por Alcance 1 y 2 (obligatorio) y 3
(opcional). Adicionalmente, se solicita que se coloquen los resultados de las emisiones

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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por tipo de GEI. Este apartado es de caracter obligatorioy |os valores deben coincidir
con los valores que colocados en la Declaracion de GEI.

Alcance 1* [ t CO2 eq/afio) l coz* [ (t CO2 eqg/afio) l
Alcance 2 * [ t CO2 eq/afio) l CH4 = [ (t CO2 eqg/afio) l
Alcance 3 (Opcional) [ (t CO2 eq/afio) l Na20 = [ {t CO2 eqgyafio) l
Total Emisiones (t CO2 HFC * [ € co2 eqraio) |
eqfafio)
PFC (Opcional) |t co2 eq/afio) |
5F8 (Opcional) [ (t CO2 eq/afio) ]
CO2 Biogenico (Opcional) [ {t CO2 eq/afio) l

El Paso 1 y 2 son de cardcter obligatorio. Los siquientes pasos son opcionales
dependiendo del reconocimiento seleccionado por la organizacion.

Paso 3 - En caso de haber ingresado emisiones de GEl directamente a la herramienta de
calculo diligenciada, deberé incluir la totalidad reportada (en t CO; eq/afio) para alcance
1, 2.

Alcance 1 | |

Alcance 2 | |

Total Emisiones (t CO2 eq/afio) | |

Nota: Indicar las emisiones que fueron reportadas directamente en la herramienta de
calculo

Paso 4 - En caso de tener remociones se debe colocar el total de remociones en t CO2
eg/ano.

Total Remociones [t CO2 eg/afio)

Paso 5 - En caso de haber realizado una compensacién, se debe colocar la cantidad de
t CO, eq compensadas y se debe seleccionar el esquema utilizado.

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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Para mas informaciéon sobre los esquemas de compensacién aceptados por RTH
Corporativo - Carbono, visite la seccion 5.2 "Esquemas aceptados para la compensacion”
del Capitulo 5 del Estandar Técnico de RTH Corporativo - Carbono.

Total Compensacion | {t CO2 eg/afio) |

Esquema utilizado Seleccione un Esquema a

[ ]

= Seleccione un Esquema
[Ovalido que toda la informacién introdudid. . de Ambiente para utilizar, de manera confidencial, todos los datos
ingresados resultantes del inventario de ga e Verified Carbon Standard nitacién para el desarrollo de estadisticas agregadas del programa RTH

Corporativo — Carbono. Gold Standard

Mecanisma de Desarrcllo

[CJPermito que el Ministerio de Ambiente ti| Limpio | risultado del inventario de gases de efecto invernadero de mi

o ¥

Paso 5 - Marcar las casillas de verificacion (checkboxes) que validan el uso de la
informacién de la organizacion.

e La primera casilla de verificacion es obligatoria y autoriza al Ministerio de Ambiente
para compilar su informacién internamente y generar estadisticas publicas agregadas
sobre RTH Corporativo - Carbono y las organizaciones participantes con base en los
documentos suministrados en esta plataforma.

e la segunda casilla de verificacion es opcional y autoriza al Ministerio de Ambiente
para compilar su informacién internamente y generar estadisticas publicas
especificas sobre su organizacién con base en los documentos suministrados en esta
plataforma.

"
[Ovalido que toda la informacién intraducida es veridica y faculto al Ministerio de Ambiente para utilizar, de manera confidencial, todos los datos

ingresados resultantes del inventario de gases de efecto invernaderc de mi organizacién para el desarrollo de estadisticas agregadas del programa RTH
Corporativo - Carbono.

[ permito que el Ministerio de Ambiente utilice la informacién ingresada como rasultado del inventario de gases de efecto invernadero de mi
organizacion piblicamente.

Guia paso a paso de registro y reporte de RTH Corporativo - Carbono v2.0
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PESTANAS INFORMATIVAS: ESTADISTICAS, RECONOCIMIENTOS, ACERCA
DE, SEGURIDAD Y SALIR

Para finalizar la guia se explicaran las funciones de las pestanas informativas del programa
para mayor entendimiento de cada una. Entre ellas estén las estadisticas especificas de
cada organizacién, los reconocimientos obtenidos por afio y las pestafias generales del
sistema.

o Pestana: Estadisticas

Al completar su reporte de emisiones de GEl,
esta le generard una estadistica especifica del
recorrido de la organizacién dentro del
programa que podra revisar en la pestaia de

REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO

A Inicio
" 7 M "

Estadisticas”. I Perfil de la Organizacion
[ Adjuntos Generales

iones, Total Compensacidn

9 Huella de Carbono

Q Reconocimientos

1 Acerca de

o © Seguridad
.
Afio de reporte

III Total Emisiones (t CO2 eg/afio) Total Remocicnes III Total Compensacién @ Cerrar sesion
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e Pestaia: Reconocimientos

En esta pestafia la organizacién tendrd la
disponibilidad para poder revisar los
reconocimientos que ha adquirido a lo largo
del programa.

REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO

4 Inicio

I Perfil de la Organizacién
[3 Adjuntos Generales

5 Huella de Carbono

v Estadisticas

O Reconocimientos

1 Acerca de

U Seguridad

Los reconocimientos de RTH Corporativo -
Carbono son unica y exclusivamente para las
organizaciones debidamente registradas en el

programa.

@ Cerrar sesion

Una vez el reconocimiento sea otorgado a la organizacién, podra observar el simbolo de
reconocimiento con un ganchito verde como es mostrado a continuacién.

RECONOCIMIENTOS. 05/21/2021

Afio Reconocimiento Las 50 Primeras Inventario de Huella de Carbono Inventario + de Huella de Carbono Reduccién de Huella de Carbono Compensacién de Huella de Carbono Neutralidad de Huella de Carbono

o o] o] o] 0] o] o

- Reconocimiento valido: el listén con el gancho verde significa que la
v  organizacién cuenta con el sello para el afo indicado en la columna “afio de
reconocimiento”.

- Reconocimiento sin validez: el liston con la cruz roja significa que la
A%  organizacion no cuenta con el sello para el afio indicado en la columna “afio
de reconocimiento”.
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o Pestaia: Acerca de

Al pulsar el botén en forma de sobre podra
contar con asistencia sobre cualquier duda del
sistema, brindada directamente por el equipo de
soporte técnico.

Sistema Reduce tu Huella
Corporativo

]
&

i Sistema desarrollado por:
Area de Diseiio '~ .. mas Informaticos
Minterio de Am. iente

[~

o Pestaia: Seguridad

Aqui la organizacion podra efectuar un cambio
de contrasefia si lo requiere por alguna
eventualidad.

REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO

A Inicio

I Perfil de la Organizacién

[3 Adjuntos Generales

22 Huella de Carbono
Ll Estadisticas

9 Reconocimientos
© Seguridad

@ Cerrar sesion

REDUCE TU HUELLA CORPORATIVO

A Inicio

A Perfil de la Organizacién
[) Adjuntos Generales

I Huella de Carbono

Ll Estadisticas

& Reconocimientos

i1 Acerca de

U Seguridad
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Cambio de contraseiia:
Deberé ingresar la contrasefa anterior, luego la nueva contrasefna y confirmarla. La nueva
contrasefa seréa la que deberd utilizar desde ese momento.

————

Contrasena

anteror

ontracena *
Contrasena

e Pestaina: Cerrar sesion

Se utiliza para cerrar la sesién y lo enviara
directamente a la pagina de inicio para que RS RES S S el b
pueda volver a ingresar, si asi lo desea.

A Inicio

I Perfil de la Organizacion

[1 Adjuntos Generales
9 Huella de Carbono
Lul Estadisticas

© Reconocimientos

i Acerca de

© Seguridad

@ Cerrar sesion
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